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Az 6vodai Hazirendet, a Pedagodgiai Programot, a Szervezeti és Mukddési
Szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni. (Knt. 25. § 20/2012. EMMIr. 82. § )
A hazirend egy példanyat a sztilonek az évodai felvételt kdvetden at kell adni.
A hazirend a gyermekeknek és a sziléknek szol, valamint vonatkozik az
ovoda minden pedagogusara, illetve valamennyi alkalmazottjara.

A Hazirendben hivatkozott dokumentumok nyilvanosak, megtekintheték az
irodaban az 6voda igazgatojanal.

Kérjiik, az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek érdekében torekedjen a benne foglaltak

betartasara.

1. Torvényi hattér

A Hazirend a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény (a
tovabbiakban Nkt.), a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérél és a
kodznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szolo

1997. évi XXXI. térvény alapjan készult.

2. Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, cime, elérhetéségei: Budakeszi iti Ovoda

& Székhely 6voda: Budakeszi ut 75

< Cim: 1021 Budapest, Budakeszi ut 75

& Telefonszam: 200 86 62

& E-mail: ovoda.budakeszi@t-online.hu és ovoda.budakesziwgmail.com
& Tagovoda: Labanc utca 2

< Cim: 1021 Budapest, Labanc utca 2

& Telefonszam: 200 05 59

& E-mail: ovoda.budakeszi@t-online.hu és ovoda.budakeszi@gmail.com
& Az 6voda OM azonositéja: 034 239

& Az 6voda fenntartéja: Budapest II. kertileti Onkormanyzat
& Az intézmény igazgatoja: Kovacs Ildiko

# Fogado oraja: szukség szerint, megbeszélt idépontban



mailto:ovoda.budakeszi@t-online.hu
tel:200
mailto:ovoda.budakeszi@t-online.hu

< Bkeszi 6voda igazgatd helyettese: Katai —-Talas Kata (angol nyelvi neveld)

& A helyettes tavollétében:

& Labanc ovoda tagévodavezetd

& A tagovoda vez. tavollétében:

& Az 6voda logopédusa -Labanc:

& Az 6voda logopédusa- Bkeszi:

Hajdu Krisztina

Zsirosné Vojkuj Angelika (Piros csoport)

Valent Laszloné, Zsuzsi (Tulipan csoport)

(Tulipan csoport)
Bujdosoné Tar Timea II. ker. PSZSZ
Merczel Livia II.ker PSZSZ

& Az ovoda fejlesztépedagogusa:

& Az ovoda sajat gyvogypedagogusa:

& Az 6voda utazo gyogypedagogusa:

& Az 6voda pszichologusa:

Téglassy Adrienn - II. ker. PSZSZ
Kiss Barbara
Cselle Andrea

Horvath Veronika

& Az ovodai néptanc foglalkozasokat vezeti: Talas Agnes — Kiss Zsolt

@ Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Cseri Agnes —

& A Budakeszi Giti 6voda védénéie:

gyermekrendeld

& A Labanc utcai 6voda védéndije

gyermekrendeld

& Az ovoda fogorvosa:

gyermek fogaszat

3. Az 6voda nyitva tartasa

Labanc utcai Ovoda

Kertész Erika - Budakeszi titi Ovoda

Rabay Erzsébet — Pasaréti uti
Macsay Erzsébet - Pasaréti uti
Dr. Bori Viktoria: — Pasaréti uti

A nevelési év: szeptember 1-t6l augusztus 31 - ig tart.

Az oktatasi év: oktober 1-t6l majus 31-ig tart.

Ovodank munkanapokon 6.00 -18.00 6raig tart nyitva.

Reggeli és délutani gyermek feltigyeletet 7.00 — 7.30 ora kozott és 16.45 -

18.00 ora kozott egy ugyeletes ovond latja el. 7.30-t6l minden csoportban

sajat ovo néni fogadja a gyermekeket. 7.00 6ranal korabban érkezé gyermek

esetén, a megbeszélés és az igények alapjan 6vondi feliigyeletet biztositunk.

A nyari iddészakban, pontosabban junius 15 és augusztus 25 koézbtt a

gyerekek nem minden esetben a sajat 6vodajukban, sajat pedagogusukkal és

sajat csoportszobajukban kapnak elhelyezést. A gyermekek 1étszamatol fuigg,

hogy az adott héten, hany és melyik pedagogus és dajka dolgozik. A nyari




idészakban egy honapig a Budakeszi ti, egy honapig a Labanc utcai Ovoda
biztositja az tigyeleti ellatast mindkét 6voda gyermekei szamara.

Nevelés nélktili munkanapokra a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 3. § (5)
bekezdése, évente 6t alkalommal ad lehetdséget, ennek engedélyezésérdl a
fenntartéo dént. A pontos datumot, az adott idépont elétt legalabb 10 nappal
email-ban megirjuk. Ezen a napon igény szerint, mas keruleti 6vodaban

elhelyezést tudunk biztositani.

3.1. Nyari zarva tartas

A nyari zaras idészakaban folynak a felujitasi, karbantartasi és takaritasi
munkalatok.

Az ovoda nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a
sziléket. A két ovodank zarasat idépont eltolassal oldjuk meg, igy a nyar

egészében valamelyik ,sajat” é6vodank tudja biztositani a gyermek ellatasat.

4. Ovodai be-és kiiratkozas
Az ovodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan toérténik. Az ovodaba jarast
harmadik életévik betodltése utan kezdhetik meg a gyermekek [Nkt. 49. § (1)
bekezdés]. Minden évben majus elsé hetében torténik az 6vodai beiratkozas,
melynek pontos idépontjarél a fenntarté dont. A covid jarvany ota a
beiratkozas online valosul meg. Ha ismét lesz személyes beiratkozas, a
beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sztikséges bemutatni:
& a gyermek
» nevére kiallitott személyi azonositd (személyi azonosité igazolvanya
vagy szuletési anyakonyvi kivonata)
» lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya
» tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazoé hatosagi igazolvany
(TAJ-kartya)
& az édesanya
» szemeélyi azonosito igazolvanya

= Jlakcimet igazolo hatdosagi igazolvanya

A beiratkozas a szulék és a gyermek személyes megjelenésével térténne a

gyermekre vonatkozo informaciok rogzitésével, amit a szuldé alairasaval




hitelesit. Miota a beiratkozas online médon térténik, az adatlapon kitéltétt
adatok valodisagaért a szulé felel.

Tuljelentkezés esetén az ovodai felvételrdl felvételi bizottsag doént, melyet a
fenntarto szervez [Nkt. 49. § (2) bek.]

A beiratkozas el6tti hetekben a sztilék és a gyermekek szamara ovodanként
2-2 alkalommal délelétt és deélutan is lehetdéséget biztositunk, hogy
megismerkedhessenek ovodaink életével, az ide jaroé gyermekekkel és az
ovonokkel. Igény esetén alkalmat biztositunk Pedagogiai Programunk minél

alaposabb megismerésére is.

MegszUinik az 6vodai elhelyezés, ha:

& a gyermeket masik ovoda atvette

& az Oktatasi Hivatal a sztil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara

& a gyermeket felvették az iskolaba (augusztus 31-ig 6vodai jogviszonya van)

& az ovodaba jarasi kotelezettségét kulféldon teljesité gyermek eléri a

tankoteles kort [Nkt. 51. § (1) bekezdeés].

5. A beiskolazas rendje

Tankoételes koru az a gyermek, aki az adott év augusztus 31-ig betélti a
hatodik életéveét.

A szulével fogadoora keretében egyeztetink a gyermek iskolaérettségérol.
Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a szliikséges szintet, vagy
véleménykulonbség van a szil6 és a pedagogus kozoétt, a szild
iskolaérettségi vizsgalatot kezdeményezhet az Oktatasi Hivatalnal. A
tankotelezettség kezdetérél az Oktatasi Hivatal dont.

Az adott évben tankoételes korba 1épd gyermeket a sztilé koteles beiratni a
lakohelye szerint illetékes, valamint a szilé doéntése alapjan a valasztott
iskola els6 évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg az 6vodai nevelési évet,

amelyben a hetedik életévét betolti. (kivétel a SNI gyermek)




6. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezdé napjatol legalabb napi négy oraban
ovodai foglalkozason vesz részt.

Az Oktatasi Hivatal a sztilé kérelmére, valamint a védénd egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az oOtodik életév betoltéséig
felmentést adhat a kotelezé6 6vodai nevelésben valdo részvétel alél, ha a
gyermek csaladi koértilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos

helyzete indokolja.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

7.1. A gyermekek jogai (Kdznevelési torvény 2011.évi CXC. NKt.45.§)

&= A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjiiket életkoruknak
megfeleléen alakitsak ki (jatékidd, levegdztetés, pihendidd, étkezés,
testmozgas).

= A gyermekek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben
tartasa érdekében nem érheti megalazo buintetés, testi fenyités, zaklatas.
A gyermekeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem
érheti.

& Képességuknek, érdeklédésiiknek megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesuljenek.

& Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagukat az o6voda
minden dolgozoja tiszteletben tartsa.

& Neveléstik és oktatasuk az intézmény Pedagogiai Programja alapjan
torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldaluan kell megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozasokon valo
részvételiket.

& Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyermekek ezen joguknak gyakorlasa kézben
nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik, az ovoda alkalmazottainak
egészseéget, testi épségét. Nem akadalyozhatjak viselkedéstikkel a tobbiek

muvelédéshez, fejlédéshez valo jogat.




& Csaladjuk anyagi helyzetét6él fliggéen ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részestljenek.

® Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszko6zok),
berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerien hasznaljak, de arra
vigyazniuk kell.

& Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a
hazirendben  megfogalmazottak  szerint vegyenek  részt  sajat
kornyezetiiknek és az altaluk hasznalt jatékok, eszkézok rendben

tartasaban.

7.2. A gyermekek kotelességei

& Tiszteljek az ovodapedagogusokat, dajkajukat és az oOvoda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a szulék is egyuttmukoédjenek a
tiszteletadas képességének kialakitasaban.

& Tartsak be a csoportban és az ovoda egészében kialakitott szokasokat,
szabalyokat, melyek a kozO0sségi nevelés és a biztonsagérzet
kialakulasanak elengedhetetlen feltételei.

& A délutani pihenés minden gyermek szamara kotelez6! Aki nem tud
aludni, ugy pihenjen, hogy ne zavarja alvo tarsait.

& Legyenek udvariasak, beszéljenek és viselkedjenek illendéen a tarsaikkal
és a felnéttekkel egyarant (k6szonés-kérés) — (verekedés-sértd beszéd nem

elfogadott)

8. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

8.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa 328/2011 (XI[.29) Kormanyrendelet 6.
sz. melléklete értelmében torténik.

Az étkezési téritési dijat a szil6 egy honappal elére fizeti az eléirt hataridé
betartasaval. Az étkezési dijakat a II. keruleti Varosfejleszté Zrt altal

kiallitott szamla alapjan kell befizetni. Amennyiben a gyermek hianyzik, az

ebédet KERJUK lemondani abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen

étkezik. Minden nap 9.00- ig van lehetéség lemondani a kovetkezé napi




ebédet. A lemondas arra az iddétartamra szol, amig a szil6 kéri. A bejelentést
az iMenza rendszerben lehet megtenni.

Ha a sztlé konkrétan nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a
téritési dij jovairasara.

A lemondasokat két honap mulva irjak jova a kévetkezd szamlaban.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdél és a

gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 151. §-a szabalyozza.

100%-o0s étkezési téritési dijkedvezmény vehetd igénybe, ha:

& a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul;

& tartosan beteg vagy fogyatékos az ovodas gyermek, vagy olyan
csaladban ¢€l, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek;

< olyan csaladban €1, amelyben harom- vagy tébb gyermeket nevelnek;

& olyan csaladban é€l, amelyben a szilé nyilatkozata alapjan az egy fére
juto havi jévedelem Osszege nem haladja meg a koételezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-
at

Ha a gyermek jogviszonya megszunik az 6vodaval és tulfizetése van, a sziild
bankszamlajara térténik a visszautalas.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az
ovodapedagogus feladata.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megérizni a
hutészekrényben 48 oran at. Az ételminta megdérzése azokra a szuletésnapi,

névnapi stiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziilgje hoz be.

8.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!
Beteg, nathas, kohogd, kiltéses, koénnyezé szemu, gyogyszert, laz- és
kohogéscsillapitot szedd, még labadozoé gyermek 6vodaba hozatala a gyermek
kielégité, miel6bbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megobrzése

érdekében nem kivanatos.




Kérjuk az ovondi jelzéseket, javaslatokat, figyelembe venni a gyermekek
otthon tartasat illetéen. (pl. nem lazas, de nagyon kéhoég, bagyadt)
Amennyiben a beteg gyermeket a szuld a pedagogus t6bbszori kérése ellenére
sem viszi orvoshoz, az a gyermek veszélyeztetésének mindstil, ezért az 6voda
koteles értesiteni a Csaladvédelmi és Gyermekjoléti Kézpontot.

Az ovodapedagogusoknak nincs lehetéségtiik otthonrdl behozott gyogyszert,
homeopatias szert a gyermeknek beadni. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos
kronikus betegségek, amikor az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl.:
krupp, asztma), illetve az o6vodaban jelentkez6 magas laz vagy fajdalom
csillapitasara szolgalo készitmeény.

Az ovodapedagogus kotelessége baleset vagy napkdzbeni megbetegedés
esetén, a gyermek haladéktalan ellatasa. A baleset sulyossagatol fliggéen,
illetve eszméletvesztés, lazgoércs esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol
(mentdé kihivasa), és a szlll6t azonnal értesiteni kell. Minden, az 6vodaban
tortént sértilésrél az ovodapedagogus feljegyzést készit, tovabba a baleset
sulyossagatol figgbéen az esetet a Koznevelési Informacios Rendszerben
rogzitjuk.

Laz, hanyas, hasmenés, barmilyen erés fajdalom esetén a sztilét értesitjuk,
megérkezéséig a szluilével egyeztetett modon fajdalmat, lazat csillapitunk.
Ezutan a szilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A szulét kérjik minden megbetegedés esetén, hogy a hianyzas okat
ismertesse telefonon, vagy e-mail-ben. Barmilyen fert6zé betegség
(baranyhimlé, koétéhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a szllének
bejelentési kotelezettsége van.

Fert6z6 vagy hosszabb betegség utan kizarolag orvosi igazolassal fogadhatjuk
a gyermek az ovodaban. Amig a szlUlé az igazolast at nem adta az
ovodapedagogusnak, addig a gyermek a kéz6sségbe nem veheté be.

A gyermek biztonsaga érdekében KERJUK bejelenteni az
ovodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval kapcsolatos
informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek
(pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast kérjuk

biztositani a gyermek részére a teljes ovodai ellatas idétartamaban. Az




ovodanak kérjuk atadni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott

esetben a leghamarabb a helyszinre tud érkezni a gyermekeért.

8.3. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja
az ovodat.
Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk a
pihenésérdl, és azonnal értesitjik a gyermek szuleit. A szild koteles mielébb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.
Hosszabb vagy fert6z6 betegség esetén a gyermek minden esetben orvosi
igazolassal johet ujra ovodaba. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a
tavollét pontos idétartamat [Nkt. 51. § (1) bek.].
Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia
kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjuk, ha:
& a szul6 irasban, személyesen vagy e-mailben bejelentette a hianyzast
& a szul6é az 6t napot meghalado hianyzasrol elézetesen irasbeli kérelmet
nyUjtott be az intézmeényvezeté felé, és a tavolmaradasra engedélyt
kapott,
& a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja
& a gyermek hatdésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni.
Ha a gyermek tavolmaradasat, akar 1 napot is a szlilé nem igazolja, a
mulasztas igazolatlannak mindsul.
Ha az ovodakételes gyermek az o6vodai nevelésben 5 napnal tébbet

igazolatlanul mulaszt, az intézményvezetének értesitenie kell a gyermek

tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

8.4. Ov6-védo intézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magaban hordozé szokasok, szabalyok leirasa
Belso tér:
& Az épulet folyosoéin, lépcséhazaban kulturalt kézlekedésre neveljik a

gyermekeket.




& A lépcsdkodn szaladni, 16kd6s6dni, tébb lépcséfokot leugrani nem
megengedhetd.

& A gyermek a csoportszobat csak az ovodapedagogus jovahagyasaval
hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a szil6é vagy hozzatartozo
megérkezett a gyermekeért.

& A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték
feltételeinek  megteremtése érdekében, a gyermekek nem
futkaroznak, kerget6éznek

* A tevékenységekhez szluikséges eszkozoket a gyermekeknek
rendeltetésszertien kell hasznalni. Kulénésen fontos a vizualis
eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl. ollo, ceruzak,
ragaszto...).

Kiilso tér:

& A szulének, az udvari élethez az évszaknak és idéjarasnak megfeleld,
a gyermek szabad mozgasat nem akadalyozé ruhazatot sztikséges
biztositania.

& Az utcai elektromos kapu ajtajat ki és bemenet CSAK felnétt
nyithatja ki.

& A Labanc utcaban az éptlet elektromos ajtoé nyitojat ki és bemenet
csak felnétt nyithatja ki

& A kapu tényleges bezarodasat bejovet és kimenet soran is ellenérizni
kell.

& A Budakeszi uti ovi kertjében 1évé kapunyité radjara, gyermek, szild
jelenlétében sem maszhat fel.

« A Budakeszi ovi OKO haz feldli részére a tamfalak felé gyermekek
nem mehetnek

& A Budakeszi ovi bejarati lépcséin szaladni, 16kdésédni, tobb
lépcsoéfokot leugrani nem szabad

& A reggel ovodaban hagyott autos gyermekuiléseket a padlasfeljaronal
taroljuk. (Bkeszi ut)

& A gyermek és feln6tt kerékparokat a kialakitott kerékpartaroloban

tartjuk ( Labanc utca)




& A csuszdak csuszo feliletén visszafelé haladni nem szabad. A
kovetkez6 gyermek akkor kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1évo

mar lecsuszott.

Az 0vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi
épségének védelmére vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt
jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatéo magatartasformat az elso,
ovodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az ovoda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok
nem vehetik igénybe sem a jatékeszkozoket sem az udvart. Kérjiik,
hogy Ovodasaink is csak a sziil6 megérkezéséig hasznaljak a jatékokat.
A gyermekek az udvaron csak ovodai feliigyelettel tartézkodhatnak,

sziilovel valo kiilon ,jatszoterezés” nem megengedett.

8.5. A gyermekek érkezése és tavozasa

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a szulé vagy hozzatartozo minden esetben

személyesen adja at az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek

valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagogus
nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy felelésséget sem vallalhat érte.
Nevel6 — oktatéo munkank eredményessége érdekében kérjik, hogy
gyermekeiket 2 9 -ig, de legkésobb 9.00-ig probaljak behozni az 6vodaba. Az
iskola el6tti évben, az iskolara valo felkészités érdekében az iskolaba

mendknek 2 9-ig be kell érkezniuk. A késébb érkezé gyermekek

kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe uigy, hogy a megkezdett
tevekenységet ne zavarjak. [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

Tavozaskor kérjuk, mindig az 6vodapedagogustol elkészonve vigyék haza a
gyermeket.

A gyermek addig ne menjen ki a csoportbol, mig az ovodapedagogus nem
észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A szul6k minden nevelési év elején nyilatkozatot téltenek ki azoknak a
személyeknek a megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az o6vodabal.

Amennyiben olyan személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e




nyilatkozaton, abban az esetben a szulé reggel irasban vagy napkézben
e-mail-ben, jelezheti ezt, az illetd adatainak megadasaval.
18 éven aluli személy csak irasbeli jelzés ellenében, a szil6 felel6sségére
viheti el a gyermeket.

Elvalt vagy valofélben lévé szildk esetében a gyermek elvitelét csak a
birésagi végzés bemutatasanak alapjan korlatozhatjuk.

A pihenési id6 2 1 — Y2 3-ig tart. Aki csak délelétt jar 6vodaba, ebéd utan
13.00 oraig keérjuk elvinni a gyermekeket. Akiért addig nem jénnek,
lefektetjuk. Keérjuk, amennyiben a pihenési id6 alatt viszik el a gyermeket,
azt ugy tegyék, hogy a tébbi gyermeket ne zavarja.

Ha a délutani zaras id6épontjaig nem jon senki a gyermekért, a szulét

telefonon értesitjik, ezutan kérjik mielébb megérkezni gyermekeért.

8.6. Etkezések

Reggeli: 8.00 -9.00
Ebeéd: 11.30 - 12.30

Uzsonna: 14.30-15.15

& A 9.00 ora utan érkezd gyermeket célszerii otthon megreggeliztetni, mert
késdbb a csoportszobaban foglalkozasokat tartunk

&= A gyermekek déleléttonként minden csoportban zoldséget, gytimolcsot
fogyasztanak.

& Kérjuk, ovoda tertiletén ne adjanak csokoladét, ragogumit, kekszet stb. az
elvalaskor és az a délutani érkezéskor sem. Az otthonrol hozott ételekkel-
italokkal valé nassolas a tobbi gyermeket figyelembe véve nem etikus,
valamint az 6voda tisztan tartasat is neheziti.

& Természetesen kivétel ez alol, akinek egészségi allapota miatt indokolt a
specialis étkezés.

& Szuletésnapok, Unnepek esetén hazi készitésti slteményt, tortat nem

tudunk elfogadni, (ANTSZ) Csak blokkal igazolt, cukraszdabél szarmazoé

tortat, stiteményt fogadhatunk be.
= FEtelallergias gyermekek esetében, kériink az o6vodaba valamilyen,

szamara megfelelé ,finomsagot” behozni. Ezt az 6vo nénik megfeleld




modon taroljak, és amikor a tdbbiek névnap, sziletésnap vagy barmilyen
alkalombol édességet, suteményt, tortat esznek, Ok is kaphassanak

valamilyen kedvenc édességet.

8.7. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak
szabalyozasa

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt
tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai
élet gyakorlasahoz nem szikséges targyak bevitelét. Az ovodapedagogus
sajat hataskoérben donthet errél. Amennyiben az eléirt szabalyozast nem
tartja be a szuld és a gyermek, a bekoévetkezett karért az 6voda nem tud
felel6sséget vallalni. [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az o6voda biztositja a jatékhoz és egyéb tevékenységekhez szlikséges
eszkozoket, ezért csak a gyermekek szemeélyes holmijat kérjik behozni.

- valtocipb a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6 labbeli ajanlott)

- gumicsizma az udvarra

- udvari jatékhoz, homokozashoz 6sszepiszkithaté ruha

- egy-két valtas triko, zokni, bugyi

- alvashoz megszokott targy,( baba, maci, kisparna, rongyocska stb.)

Kérjuk, hogy az 6vodaba behozott dolgok koérét az 6vondknek sziveskedjenek
bejelenteni, ill. szikség esetén egyeztetni

A gyermekek olykor egyforma ruhaja, cipdje gyakran osszecserélédik. Keérjuk,
jellel vagy névvel ellatni a gyermekek holmijat, a cserék megelézése és a
gyermek szamara kénnyebb felismerés segitésének érdekében.

A jel nélkuli, gazdatlan ruhakat, cipéket minden évben, a nyari zarasig
Orizztik, majd ami itt maradt, azt raszorulo gyermekeknek, szervezeteknek
juttatjuk el.

Az ovodai bejarashoz nem szluikséges dolgok bevitelére vonatkozo szabalyok:

e 1000 Ft értéekhatar feletti ékszer, jaték, stb. behozatala nem ajanlott

e jatékot az adott csoportban kialakitott szabalyok, szokasok szerint szabad

behozni




e A gyermek csak balesetmentes értéktargyat viselhet, illetve hozhat
(pl veszélyt rejtdé ékszer, jaték)
e A szabalyok be nem tartasabol bekovetkezett karért az 6voda felel6sséget

nem vallal!

8.8. A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a szulé biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat,
cipét (fontos az egészségligyi és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes,
konnyt, praktikus ruhat hordjon a gyermek az ovodaban; az ezzel
kapcsolatos javaslatainkrol a sziléi értekezleteken tajékoztatjuk a szuléket.
A ruhazatot és labbelit jellel kérjuk ellatni, és a kijel6lt helyen elhelyezni,
mert ez a gyermek ovodai életét konnyiti meg.

Papucsot, klumpat, mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem
tanacsos hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kérjuk az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul
meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk az
érintett szl figyelmét, s ha nem térténik valtozas, abban az esetben a

Csaladvédelmi és Gyermekjoléti Szolgalatnak kell jelezntink.

8.9. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa
Nagyobb csoport alatt értjuk:

& az azonos csoportba jardo, ugyanahhoz a két ovodapedagogushoz
tartozo gyermekek csoportjat; az életkortél fliggetlentil, amennyiben
vegyes csoportrol van szo;

& az azonos ¢letkoru gyermekek csoportjat, az ovodapedagogus
személyétél figgetlenil, példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend
gyermekek csoportjat;

& a kulén foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a

logopédiai foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat).




8.10. Adatvédelem

Az 6voda vezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek
a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. (pl fenntartdé, Pedagobgiai
Szakszolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat, Gyamhivatal, KIR. OH stb)

Az  ovodavezetd, ovodatitkar, ovodapedagogusok, gyogypedagogus,
logopédus, ovodapszichologus koételes a gyermekek és szilék személyes
adatait tartalmaz6 dokumentumokat zart szekrényben tarolni. A
dokumentumok tarolasanak, hozzaférésének szabalyait a GDPR eldirasnak
megfeleléen az 6voda adatkezelési szabalyzata tartalmazza.

Ennek értelmében az o6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sztuléknek mas

gyermekek és szlil6 tarsak adatait, telefonszamat, e-mail cimét.

9. Egyiittmukodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelel6bb modszerek
szerint neveljuk, igazi, valos egytttmukoédésre, nyitottsagra, észinteségre van
sziikség. Probléma, konfliktus esetén kérjik, hogy mindenképpen keressék
fel az ovondket, illetve az 6voda vezetdjét, és veluk koézdsen igyekezzenek
megoldast talalni.

Egviittmtikodésre alkalmas forumok:

o Szuléi értekezlet

o Kozosen egyeztetett idében fogado ora

o Ko6z6s rendezvények

. Rovid, esetenkénti megbeszélés az 6vondvel, vagy az évodavezetdvel
. E-mail kapcsolat 6vodavezetével, 6vodatitkarral, 6vonékkel

o Informacio atadas faligjsagon keresztil

o Sz1l6i csoportos e-mail 6sszekottetés

& A csoport életére vonatkozé eseményekrdl (néptanc, angol foglalkozasok
rendje, madarasz-ovi, kirandulas, szuldi értekezlet, kérések) a csoport
falinjsagjan, az ovoda egészét érintd programokrol a bejaratnal 1évd
falinjsagon nyujtunk tajékoztatast. (Bkeszi-Labanc)

& Az oOvodai eseményekrdl, programokrol és egyéb tudnivalokrol

amennyiben minden csoport gyermekeit érinti, csoportos e-mailt




&

&

kuldink, a tébbi informaciot a kézponti és a csoportok sajat faliujsagjara
tesszuk ki pl. 6vondék fogado oraja.
Kérjuk a faliajsagot rendszeresen figyelni!

Kérjuk a szuléket, hogy a csoportszobaba utcai cipdben ne lépjenek be!

Labzsak hasznalata idéjaras figgvényében kotelezd!

& A szulék altal nem hasznalhato tertiletek: ebédld, 6vondi szoba, konyhak.

& Az oOvoda teruletérél csak a szulék elézetes irasos engedélyével

[ad

(alairasaval) visszik ki a gyermekeket.
Kérjuk, vigyazzanak az 6voda tisztasagara, berendezési targyaira, és erre

gyermekuk figyelmét is hivjak fel!

A gyermekek biztonsaga, testi épségének védelme és fejlodése

érdekében kérjiik:

Az 6voda gazdasagi bejaratat szabadon hagyni (tizvédelem).

A bejarati kaput soha ne hagyjak nyitva, és kérjuk, varjak meg amig az
elektromos kapu biztosan bezarodik.

Az elektromos kaput csak a szulé nyithatja ki. Kérjik, ne biztassa, és ne
engedje, hogy gyermeke irja be a kodot.

Az altalanos illemszabalyokat kérjik, tartsak be a szilék is (kdszoénés,
kérés, megkdszonés).

A nevelést segit6 munkatarsak kéréseit a gyermekek érdekében tartsak
be: (logopédiai flizet, logopédiai foglalkozasara, fejlesztésre valéo pontos
érkezes).

Az ovodai szokasaink, szabalyaink a szulék jelenlétében is érvényesek a
gyermekekre! Egytittmukdédéstikre szamitunk!

Testvér csak felné6tt kiséretében, az 6 felligyelete alatt tartézkodhat az
ovodaban.

A csoportbdl valé tavozas utan a szuld felel a gyermekert.

Az atlathatosag érdekében kérjiik, hogy mind a csoportszobabél, mind

az udvarrol, a sziil6 megérkezését kovetden, rovid jaték utan (par perc)

kezdjék meg a hazaindulast.




& A gyermek fejlédésérdl a szuilét folyamatosan tajékoztatjak az
ovodapedagogusok. Napkozben a sztil6 részletes tajékoztatast abban az
esetben kérhet, ha az 6vodapedagogust nem vonja el a tobbi gyermektol.
Boévebb tajékoztatasért kérjenek idépontot a pedagogustol. Probléma
esetén a megbeszélésrdl feljegyzést készitlink, melyet mindkét fél alair.

& Amennyiben az 6voné nem tud megnyugtatéo megoldast talalni a szilé
problémajara, kérjuk, jelezzék az ovodavezetének.

& Gyermekekkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak 6vonoétél vagy

az ovoda vezetdjétol kérjenek. A dadusok ebben nem kompetensek.

9.1. A sziilo jogai és kotelességei:
A sziilo jogai:

& A szUl6 joga a szabad ovodavalasztas (6nkormanyzati, egyhazi, magan). A
gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek kérzetében
lakik. A felvételr6l az o6voda vezetéje dont. Az ovodakoteles gyermek
felvételét a korzeti 6voda csak helyhiany miatt utasithatja vissza.

& A szll6 joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai Programjat, Szervezeti
és Mukodesi Szabalyzatat, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrodl; a Hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell
adni [Nkt. 82. § (4) bek.], és az els6 szlll6i értekezleten roviden ismertetni
is kell;

& A szulé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagodgiai
Szakszolgalat segitségét. Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a
nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagogusok erre javaslatot
tesznek.

& A szul6é joga, hogy javaslatat az o6voda vezetdje és a nevelStestiilet elé
tarja, azt a vezeté és/vagy a pedagogus megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizendét napon beltl reflektaljon.

= A szul6 joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérél, magaviseletérél
rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez

tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek. b) pont].




& A szuld joga, hogy kezdeményezze szil6i szervezet létrehozasat, s abban
tevéekenyen kézremukodjon [Nkt. 72. § (5) bek. c) pont].

& A szil6é joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érinté doéntések
meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

& Elvalt szul6k esetében a kapcsolattartas, tajékoztatas a biroi végzés
alapjan torténik.

& A felugyeleti jog gyakorlasardl a szuld irasbeli nyilatkozat formajaban
tajékoztatja az 6vodat.

& Barmi valtozas esetén a jogerds birosagi végzés ovodara vonatkozo részeit

haladéktalanul be kell mutatni, illetve a nyilatkozatot modositani kell.

A sziilo kotelességei:

& Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovodaba
jarasat. Amennyiben a szilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni,
akkor az 4j 6voda befogadoé nyilatkozatat meg kell kérni.

& Kotelessége, hogy, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, gondoskodjon
gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrél, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget,
egyuttmtkoddve az intézménnyel [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

& Kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével
foglakozo pedagogusokkal, résziikre az egyUttnevelés érdekében a
szlikséges tajékoztatast adjon

& Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az ovoda vezetdjének,
pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, és
tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont].

& A szulé kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkdzeit, targyait megovja, és
gyermekét is erre nevelje (pl. az 6ltézékben, folyosokon elhelyezett
targyak).

& A szul6 kotelessége, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett fogaddora
idépontjaban nem tud megjelenni, err6l minél elébb tajékoztassa a

pedagogusokat.




9.2. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljuk, hogy tiszteljék a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, szoban fejezzék ki
érzéseiket és legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg. Ezen térekvéstiink sikerességének
érdekében kérjuk, hogy otthon is ezeket az alapelveket er6sitsék
gyermekeikben.

Példaul: ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozo
felnéttekre; ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézdleg az Ondk
gyermekeét esetleg sérelem érte.

Kérjuk, tartsak tiszteletben, hogy a gyermekek kozotti konfliktusok, vagy
egyes nevelési helyzetek elbiralasa a pedagogus kompetenciaja. Nem
szerencsés a gyermek elétt a pedagogus kérddére vonasa, doéntésének

megkeérddjelezése.

10. Pedagogiai munka az o6vodaban, a jutalmazas és a

fegyelmezo intézkedések elvei, formai és alkalmazasa

Az ovodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezzik meg, hogy a
szakmai kévetelményekben — az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaban
és ovodank Pedagogiai Programjaban - megfogalmazott szinvonalon eleget
tudjunk tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval
Osszefliggé feladatainknak.

Az o6voda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A
fejlédéstikkel, napi toérténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az

ovodapedagogusok adhatjak ki.

A gvermekek értékelése:

& a gyermekek optimalis személyiségfejlédésének érdekében feladatunknak
tekintjuk a folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a
dicséretet

& targyi jutalomban nem részesitjuk a gyermekeket




& keruljuk a blntetést, de a széls6séges viselkedést nem engedhetjiik meg a
csoportban, amennyiben az a tébbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi
épségét veszélyezteti

& tObbszo6ri hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel,

vagy egy iddre kivonjuk a gyermeket a jatékbol

11. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az ovoda bejaratan és kapujan levd elektromos kodos nyitot az ovodas
gyermekek nem hasznalhatjak még feln6tt kiséretében sem.

Az ovoda irant érdeklédék vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épuletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan reklamanyag, kiiras helyezhetd el vezetéi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon
szolgalja, illetve az ovoda profiljaval, tevékenységével, mukddésével

kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda altal kijelolt felelés végzi.

12. Ovodai helyiség és teriilet hasznalat

& Az ovoda helyiségeit és létesitményeit az intézmény nyitvatartasi ideje
alatt rendeltetéstiknek megfeleléen kell hasznalni.

& Az oOvoda altal szervezett, valamint a szlulok részvételével tartott
rendezvények alkalmaval az 6voda helyiségeinek hasznalati rendjét és
idejét az ovodavezetd allapitja meg.

& Az 6voda helyiségeit mas, nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében lehetséges.

& Az ovoda helyiségeinek hasznaléi felelések:

» az ovoda tulajdonanak megovasaért
» az ovoda rendjének, tisztasaganak megdlrzéséért
* a tlz és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartasaért.
& Az udvar egész tertiletét kd6zd6sen minden csoport hasznalhatja.
@ Ko6z6s  helyiségek  hasznalatat a  nevel6testiileti  értekezleten

meghatarozott rend szerint szabalyozzuk.




& Az eszk6zok hasznalata: minden csoport a sajat jatékait, eszkozeit

hasznalja. A szul6 érkezése utan a szuléé a felel6sség, hogy gyermeke

és/vagy kisebb testvére, ne pakoljon szét a csoportszobakban.

& Torvényi eldiras, hogy az intézmény tertiletén part, politikai céla

mozgalom vagy parthoz két6dé szervezet nem mukddhet, ilyen jellegi

tevékenység nem folytathato.

13. A dohanyzasra vonatkozo szabalyok

A térvényi eléirasok értelmében az 6voda teljes tertiletén tilos a dohanyzas.

14. Nevelotestiiletiink tagjai a 2025 - 26 tanévben

Budakeszi iiti Ovoda

Kék csoport

Ovondk:  Doécsné Kupecz Fanni

Kertész Erika

Dajka: Molnar Edit

Piros csoport

Ovénék:  Molnar Magdolna

Zsirosné Vojkuj Angelika

Dajka: Juhasz Zsuzsa

Zold csoport

Ovonok: Ocsovai Szimonetta
folyamatban
Dajka: Tanka Tiborné Erzsike

Angol nvelvi neveld:

Gvogypedagogiai asszisztens:

Gvogypedagogiai asszisztens:

Gvogypedagogiai asszisztens:

Grafomotoros fejlesztd:

Katai Talas Kata

Dr Tarrné Budatinszky Zsuzsa
Sipos Anita

Mike Gerda

Zsirosné Vojkuj Angelika (Piros csoport)




TSMT fejlesztd: Valent Laszloné Zsuzsi (Labanc ovi)

Konvhai munkatars: Balla Szilvia
Moso —takarito: Nagyné Balla Gyongyi
Gondnok /karbantartoé: Olah Attila

Labanc utcai Ovoda

Pipacs csoport

Ovonoék:  Csoka Eszter
Veres llona ( Icus)

Dajka: folymatban

Napraforgd csoport

Ovondk:  Lévai Martina
Nanasiné Viragh Krisztina

Dajka: Paniné Veres Edit

Szazszorszép csoport

Ovonok: Morvai — Patkos Eszter
folymatban
Dajka: Kneifert I1diko

Tulipan csoport

Ovondk: Valent Laszloné, Zsuzsi (tagovoda igazgato)

Hajdu Krisztina

Dajka: Gazdagné Sranko Nikolett
Angol nvelvi neveld: Frucht Kata

Grafomotoros fejleszté: Hajdu Krisztina

TSMT fejlesztd: Valent Laszloné

Gvogypedagogiai assz.: Grebhardt Krisztina

Gvogypedagogiai assz.: Deak Laura

Gvogypedagogiai assz.: Poth Marianna




Konvhai munkatars: Teleki Csilla

4 oras takarito: Kantor Beata

Gondnok /karbantarté: Varga Jozsef

Mindkét 6vodaban

Ovodatitkar: Czinege Agnes
Ovodatitkar (4 6ras) Fazekas I1diko




